
【記入例】

請求書

月分

⑤↓請求明細書に入力した金額が自動で入力されます

￥ ↓

（内消費税等 ￥ ）

上記の金額を請求します。

年 月 日

所在地

名称

代表者職名・氏名 印

⑥代表者印は鮮明に押印してください↑

内訳

別紙のとおり

⑦↓どちらかに○

銀行 １普通 2当座

信用金庫 支店

農業協同組合

⑧↑川越市に登録した口座を記入してください

貯金名義人

預金種別

口座番号 8888888
振込先

株式会社　かわごえ

小江戸

川越

(提出先）

川越市長

品名 日付 数量 単価 金額 品名 日付 数量 単価

525,499

金額

件名　学校給食材料代 4

請求金額　

12,999

2024 5 10

埼玉県川越市元町8-8-8

株式会社　かわごえ

代表取締役　川越　時茂

①請求書と請求明細書はホチキス、のり等でとめな

いでください。割印もしないでください。

②小学校分（菅間・第二・アレルギー）と、中学校

分（今成・第二・アレルギー）に分け、それぞれ一

部ずつ請求書を作成してください。

③届け先は学校給食課になります。

④色のついた部分をご記入ください。



年 月 日

⑤↓3センターの合計金額になります。１円未満が出た場合は、小数点以下を切り捨ててください

請求金額　 ￥

（内消費税等 ￥ ） 所在地

上記の金額を請求します。

名称

代表者職名・氏名 印

⑥代表者印は鮮明に押印してください↑

内訳

センター名 【 】 ←⑦センター名を記入してください

センター合計金額 ¥366,465.85今成

77,278.30小計 215.50 358.60

2/13 68.50

2/19 160.00

人参 2/18 55.50

286.30 135,563.05

小計 515.00 298.30 153,624.50

2/28 255.00

人参 和風ドレッシング200㎖ 2/5 260.00

小計 473.50

代表取締役　川越　時茂

品名 日付

今成

数量 単価 金額

2/10 155.00

品名 日付 数量 単価 金額

2/11 250.00

請求明細書

(提出先）

川越市長

12,999
埼玉県川越市元町8-8-8

株式会社　かわごえ

525,499

【請求書・請求明細書に関する注意事項】

１．記入例をよく読み、作成してください。

※特に、預金名義人の記入不足、代表者印の不鮮明には気をつけてください。お支払いをスムー

ズに行うため、ご協力ください。

２．請求書・請求明細書は市ホームページにあります。ホームページからダウンロードできない場

合は、コピーをお渡ししますので、学校給食課へお問い合わせ下さい。

また、同じようにパソコンで入力したものでも構いません。

３．請求書の提出は、納入月の翌月１０日までです。期限厳守でご提出ください。

消費税の計算方法 （消費税額）＝

（３センター税込合計額）―（３センター合計額）

525，499.46－412，499.50＝12，999.96

小数点以下切り捨て⇒１２，９９９円

⑧青果など前期後期で契約単価が違うものは小計

を分けて記入してください。

⑩センターごとの合計を記入して下さい↓

⑨品目ごとの小計で１円未満が出た場合は、小

数点以下第２位までは切り捨てずそのまま3セ

ンター分を足して、請求金額（最終的な合計金

額）で１円未満が出た場合には、小数点以下を

切り捨てた金額を記入します。



内訳 ⑪1センターで複数枚にわたる場合はページを増やしてご利用下さい

センター名 【 】

センター合計金額第二（中学校）

金額単価

第二（中学校）

品名 日付 数量 単価 金額 品名 日付 数量



内訳

センター名 【 】

センター合計金額

品名 日付 数量 単価 金額品名 日付 数量 単価 金額

アレルギー（中学校）

アレルギー（中学校）


